
Anlage zur Beauftragung von Publikationen (z.B. Flyer), die auch im 
Internet veröffentlicht werden sollen

Die Lieferung der Publikation hat in drei verschiedenen pdf-Versionen  
zu erfolgen: 
1. eine pdf-Datei für die Druckausgabe (genaue Anforderungen in Abstimmung mit der

jeweiligen Druckerei),
2. eine für das Web optimierte, barrierefreie pdf-Datei sowie
3. eine offene „Archivdatei“ für Dokumentationszwecke!

Die barrierefreie pdf-Datei muss folgenden Anforderungen genügen (Abnahme-
kriterien):  
Keine Fehlermeldungen bei der internen Barrierefreiheitsprüfung in der aktuellen Adobe 
Acrobat Professional-Version (Vollständige Ausgabehilfe-Prüfung mit allen Kriterien gemäß 
des Profils "Adobe PDF") 

Alternativ kann eine Prüfung mit dem kostenfreien Tool „PAC PDF Accessibility Checker“ 
erfolgen. Hier ist zu beachten, dass als einziger Prüfpunkt „Korrekte Syntax von Tags / Rollen“ 
als Fehler angezeigt werden darf. Die Punkte „Lesezeichen vorhanden“, „Logische 
Lesereihenfolge“ und „Ausreichender Kontrast bei Text“ können bei der Prüfung mit PAC mit 
einem Gelben „Achtung-Dreieck“ versehen sein, da hier eine automatisierte Prüfung nicht 100 
Prozentig erfolgen kann. 

- ein semantisch korrekter Tagbaum ohne leere Tags
- alle Überschriften müssen entsprechend ausgezeichnet sein, damit sie von

Screenreadern direkt angesprungen werden können
- Lesezeichen sind entsprechend der Überschriftenhierarchie im Dokument

vorhanden
- Alternativtexte für alle Bilder, Grafiken und Fotos sind vorhanden;

Schmuckelemente wurden in den Hintergrund geschoben. Diese benötigen daher
keine Alternativtexte.

- in der Umfließenansicht sind alle wesentlichen Inhalte sichtbar und in der richtigen
Reihenfolge vorhanden

- korrekte Lesereihenfolge für Screenreader
- eine sinnvolle Tab-Struktur (besonders relevant bei Eingabefeldern und Links) ist

vorhanden
- interne und externe Links beziehungsweise Verknüpfungen sind aktiv und auch von

Screenreadern aus aufrufbar
- individuelle Einstellungen (Schrift-/Hintergrundfarbe) sind möglich, ohne dass

wesentliche Inhalte unzugänglich werden
- die Grundsprache des Dokuments ist festgelegt
- die Datei weist eine Abwärtskompatibiltät ab Acrobat 5 (in manchen Fällen ab

Acrobat 7) auf, ist maximal komprimiert und für die schnelle Webanzeige optimiert
- sofern es sich um einen Flyer handelt, wurde dieser in Einzelseiten in Lesefolge

aufgeteilt.
- In den Metadaten ist der Dokumententitel eingetragen

Die Abnahmekriterien entsprechen den Anforderungen, die an BITV-konforme pdf-Dateien 
gestellt werden und dem BITV-Test zugrunde liegen (siehe hierzu: www.bitv-test.de, 
besonders Prüfschritt 11.1.1, 2.5 Prüfung der direkten Zugänglichkeit des pdf). 
Gelieferte barrierefreie pdf-Dateien werden einer Qualitätsprüfung unterzogen. Sollten 
hier Mängel festgestellt werden, so ist der beauftragte Dienstleister zur  
Behebung ohne Berechnung eines Mehraufwands verpflichtet. 


